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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 12/2016

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 01/2017

Kính gửi:         



    -     Hiệu trưởng Trường Cao Đẳng Kỹ Thuật Lý Tự Trọng TP.HCM; 
· Phó Hiệu trưởng phụ trách đơn vị;

· Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.

I. Kiểm điểm công tác đã thực hiện trong tháng 12/2016:
- Thống kê số lượng bạn đọc mượn sách trong tháng:  62 lượt mượn/62 lượt trả.
- Thống kê số lượng bạn đọc còn nợ sách thư viện:  228.
- Thống kê số lượng học sinh sinh viên sử dụng máy vi tính tại thư viện trong tháng:  1.262 lượt,
- Chụp ảnh toàn cảnh nhà trường (phục vụ công tác tuyển sinh theo kế hoạch của nhà trường từ ngày 20-23/12/2016),
- Chụp ảnh, xử lý và import ảnh thẻ sinh viên khóa 2016 – 2017 lên phần mềm PMT – EMS Education của trường (thầy Lộc, cô Hậu),  
- Gửi danh mục sách hiện có tại nhà sách cho các khoa, phòng qua Egov (ngày gửi…sếp điền ngày gửi vào đây ạ..) để các khoa/phòng có cơ sở lựa chọn sách, gửi danh mục sách này về thư viện để tổng hợp trình Hiệu trưởng duyệt trang bị mới cho kho sách. Tính đến ngày 24/12/2016 Trung tâm chưa nhận được phản hồi nào,
 - Tuyên truyền và triển lãm sách tại phòng đọc chung của thư viện về các chủ đề như: Ma túy – HIV, về các văn bản quy phạm pháp luật, về biển đảo VN, về các cuộc kháng chiến chống ngoại xâm của dân tộc (Mỗi tuần một chủ đề riêng),
- Cập nhật thông tin khác lên website của trường, kiểm tra thông tin trên website…

II. Kế hoạch công tác tháng 01/2017:

- Tiếp tục phục vụ mượn – trả sách song song với việc thu hồi sách học sinh sinh viên nợ quá thời gian quy định,
- Tiếp tục công việc chụp ảnh thẻ cho sinh viên, hiệu chỉnh hình ảnh và import lên phần mềm của trường,
- Tiieesp tục nhận phản hồi về danh mục sách cần trang bị mới từ các khoa/phòng để tổng hợp trình Hiệu trưởng duyệt mua,

- Thanh lý nhật báo cũ đã sử dụng trong năm 2016,
- Tổng vệ sinh toàn bộ Trung tâm (ngày 13/01/2017) và nghỉ Tết nguyên đán Đinh Dậu 2017,

- Các việc khác theo kế hoạch chung của nhà trường./.

 Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 26 tháng 12 năm 2016 
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